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DESCRIZIONE
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Hisignano ~-G%-
Agosto 1998 - Genncio 2001

Bisignrano -C§-
Genngio 2001 - Attucle

ISTRUZIONE

56/60
1998

LINGUE

itafiang
Madrelingua- Qttimo parlato
e scritto

inglese
Liveilo intermedio

REFERENZE

CAPACITAE
COMPETENZE
ORGANIZZATIVE E
TECNICHE

PATENTE Dt GUIDA
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Email;
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Assistente amministrativo esesutivo con 20 anni di esperienza nel fornire assistenza agli alti
dirigent in modo completo e competente

Qperaia
Azienda Floricola Papalanni Renato

Impiegata Amministrativa livy
PETRAMALE ACCIAI SRL Industria Meccanica

Assistente amministrativo. Contabillta clienti e fornitori , Gestione offerte/ordini clienti e fornitort,
Gestlone magazzina . Gestione e controllg produzione,

Diploma di perito informatico
ITIS ‘AManace' Bisignane -CS-

CAPACITA E COMPETENZE SOCIAL!

Ottime capacita organizzative -perspicacee
collaborativa. Capacith diadattamento in
niavicontestl, Capacith diproblam solving,
Mativazione s tenaciaa perseguire i propri
obiettivi. Resistenza allo stress .Capacita a
lavorare in team. Attenzione aj dettagli.
Flessihilith. Ottimo grado direlazionarmicon
persone anche didiversa nazionalith e
cultura . Ottime grado di comunicare in mode
chiaro e preciso, rispendendo velocemente a
specifiche richieste della committenza e /o
defl'utenza diriferimento grazie anche alle
attivita direlazione conla clientela e la rate
di vendita che sisvolge inazienda
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Ing. Petrmale Livia Lorenzo ~ PETRAMALE ACCIAI SRL- COSENZA

Ottima capacita di utilizzo dei diversi applicativi del pacchetio Office, in particolar modo Excel & Word
che in maggior misura utilizzc per le diverse attivita legate alla gestione della comunicazicne. Buona
conoscenza di Access, Power Polnt ed Autocad, questultime utilizzato per progettazione e disegni
nell'azienda .

Patente B




HOBBY

PATENTE DI GUIDA

PATENTE DI GUIDA

Letiura e disegno . Amante dello sport: pallavolo,

Patente di guida del tipo D: 8 annl di esperienza di quida.

Patente di guida del tine D, 8 anni dl esperienza di guida,




